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1/1

(a) Ctrl + H

(b) Ctrl + G

(c) Ctrl + F

(d) Alt + F1

COMPUTER MS WORD TEST-PART-2
HINDI 
Total points 50/50

Minimum Passing Marks = 45

STUDENT NAME *

51. नेविगेशन पेन खोलने की शॉर्टकट कुं जी क्या है? *



1/1

(a) Ctrl + L

(b) Ctrl + Shift + L

(c) Alt + Shift + L

(d) Ctrl + B

1/1

(a) 1.0

(b) 1.08

(c) 1.15

(d) 1.5

1/1

(a) Ctrl + R

(b) Ctrl + F

(c) Ctrl + H

(d) Ctrl + E

52. बुलेट लिस्ट डालने की शॉर्टकट कुं जी क्या है? *

53. डिफ़ॉल्ट लाइन स्पेसिंग कितनी होती है? *

54. "रिप्लेस" डायलॉग बॉक्स खोलने की शॉर्टकट क्या है? *



1/1

(a) Insert > Shapes

(b) === टाइप करके  Enter

(c) --- टाइप करके  Enter

(d) Layout > Borders

1/1

(a) Ctrl + =

(b) Ctrl + Shift + +

(c) Ctrl + +

(d) Alt + S

1/1

(a) Review > AutoCorrect

(b) File > Options > Proofing

(c) Home > Editing

(d) Insert > AutoText

55. हॉरिजॉन्टल लाइन डालने का सही तरीका क्या है? *

56. सुपरस्क्रिप्ट (x²) की शॉर्टकट कुं जी क्या है? *

57. ऑटोकरेक्ट सेटिंग कहाँ मिलती है? *



1/1

(a) Home

(b) Insert

(c) Design

(d) Layout

1/1

(a) Page Layout > Breaks

(b) Insert > Break

(c) View > Section

(d) Design > Page Setup

1/1

(a) Ctrl + Alt + F

(b) Ctrl + F

(c) Alt + F

(d) Shift + F7

58. ड्रॉ प कै प किस टैब में डाला जाता है? *

59. सेक्शन ब्रेक डालने का स्थान क्या है? *

60. फु टनोट डालने की शॉर्टकट क्या है? *



1/1

(a) Layout > Delete > Columns

(b) Ctrl + Del

(c) Right-click > Remove Columns

(d) Home > Cut

1/1

(a) 0.5 इंच

(b) 1 इंच

(c) 0.75 इंच

(d) 1.25 इंच

1/1

(a) 12

(b) 16

(c) 20

(d) 63

61.  टेबल में कॉलम डिलीट करने के  लिए: *

62.  पेज मार्जिन "नैरो" का साइज क्या है? *

63.  वर्ड में "कॉलम" की अधिकतम संख्या कितनी है? *



1/1

(a) Insert > Text Direction

(b) Layout > Text Direction

(c) Design > Orientation

(d) Home > Rotate Text

1/1

(a) View > Gridlines

(b) Layout > Align > Grid Settings

(c) Design > Borders

(d) Insert > Grid

1/1

(a) Ctrl + =

(b) Ctrl + Shift + +

(c) Ctrl + +

(d) Alt + S

64.  टेक्स्ट को वर्टिकल लिखने के  लिए: *

65.  ग्रिडलाइन्स दिखाने के  लिए: *

66. सुपरस्क्रिप्ट (x²) की शॉर्टकट कुं जी क्या है? *



1/1

(a) Ctrl + H

(b) Ctrl + G

(c) Ctrl + F

(d) Alt + F1

1/1

(a) Ctrl + Alt + F

(b) Ctrl + F

(c) Alt + F

(d) Shift + F7

1/1

(a) 0.5 इंच

(b) 1 इंच

(c) 0.75 इंच

(d) 1.25 इंच

67. नेविगेशन पेन खोलने की शॉर्टकट कुं जी क्या है? *

68. फु टनोट डालने की शॉर्टकट क्या है? *

69.  पेज मार्जिन "नैरो" का साइज क्या है? *



1/1

(a) Home

(b) Insert

(c) Design

(d) Layout

1/1

(a) Format > Transparency

(b) Design > Remove Background

(c) Format > Color > Set Transparent Color

(d) Layout > Wrap Text

1/1

(a) Insert > 3D Models

(b) Design > Add-Ins

(c) View > 3D View

(d) Layout > Models

70. ड्रॉ प कै प किस टैब में डाला जाता है? *

71. इमेज को ट्रां सपेरेंट बनाने के  लिए: *

72.  3D मॉडल डालने का स्थान: *



1/1

(a) Right-click > Edit Data

(b) Design > Data > Edit

(c) Insert > Data Source

(d) Format > Data Options

1/1

(a) Format > Text Effects

(b) Home > Font

(c) Design > Themes

(d) Layout > Arrange

1/1

(a) Ctrl + G

(b) Format > Group

(c) Layout > Align > Group

(d) Right-click > Group

73. चार्ट डेटा एडिट करने के  लिए: *

74. वर्डआर्ट स्टाइल बदलने के  लिए: *

75. शेप्स को ग्रुप करने के  लिए: *



1/1

(a) 0.5 इंच

(b) 1 इंच

(c) 0.75 इंच

(d) 1.25 इंच

1/1

(a) Insert > Text Direction

(b) Layout > Text Direction

(c) Design > Orientation

(d) Home > Rotate Text

1/1

(a) 0.5 इंच

(b) 1 इंच

(c) 0.75 इंच

(d) 1.25 इंच

76.  पेज मार्जिन "नैरो" का साइज क्या है? *

77.  टेक्स्ट को वर्टिकल लिखने के  लिए: *

78.  पेज मार्जिन "नैरो" का साइज क्या है? *



1/1

(a) Ctrl + Alt + F

(b) Ctrl + F

(c) Alt + F

(d) Shift + F7

1/1

(a) Ctrl + H

(b) Ctrl + G

(c) Ctrl + F

(d) Alt + F1

1/1

(a) Mailings > Preview Results

(b) Review > View

(c) Home > Show/Hide

(d) View > Preview

79. फु टनोट डालने की शॉर्टकट क्या है? *

80. नेविगेशन पेन खोलने की शॉर्टकट कुं जी क्या है? *

81.  मेल मर्ज में "प्रिव्यू रिजल्ट्स" का विकल्प कहाँ है? *



1/1

(a) Review > Track Changes

(b) View > Markup

(c) Home > Changes

(d) Insert > Tracking

1/1

(a) Review > Delete

(b) Right-click > Delete

(c) Ctrl + D

(d) Backspace

1/1

(a) File > Info > Protect Document

(b) Review > Protect

(c) Home > Restrict Editing

(d) Layout > Protect

82. ट्रै क चेंजेस ऑन करने के  लिए: *

83. कमेंट डिलीट करने के  लिए: *

84. डॉक्यूमेंट को "रीड-ओनली" कै से बनाएँ ? *



1/1

(a) शब्द

(b) पेज

(c) फु टनोट

(d) टेबल्स

1/1

(a) Insert > 3D Models

(b) Design > Add-Ins

(c) View > 3D View

(d) Layout > Models

1/1

(a) Format > Transparency

(b) Design > Remove Background

(c) Format > Color > Set Transparent Color

(d) Layout > Wrap Text

85.  वर्ड काउंट में क्या शामिल नहीं  होता? *

86.  3D मॉडल डालने का स्थान: *

87. इमेज को ट्रां सपेरेंट बनाने के  लिए *



1/1

(a) Insert > Text Direction

(b) Layout > Text Direction

(c) Design > Orientation

(d) Home > Rotate Text

1/1

(a) 1.0

(b) 1.08

(c) 1.15

(d) 1.5

1/1

(a) Home

(b) Insert

(c) Design

(d) Layout

88.  टेक्स्ट को वर्टिकल लिखने के  लिए: *

89. डिफ़ॉल्ट लाइन स्पेसिंग कितनी होती है? *

9 0. ड्रॉ प कै प किस टैब में डाला जाता है *



1/1

(a) Ctrl + F8

(b) F8

(c) Alt + F8

(d) Shift + F8

1/1

(a) Ctrl + =

(b) Ctrl + Shift + +

(c) Ctrl + +

(d) Alt + S

1/1

(a) Alt + F8

(b) Ctrl + M

(c) Alt + F11

(d) F5

91.  सिलेक्शन मोड चालू करने की शॉर्टकट: *

92. सुपरस्क्रिप्ट (x²) की शॉर्टकट कुं जी क्या है? *

93.  मैक्रो रन करने की शॉर्टकट: *



1/1

(a) Ctrl + Shift + C

(b) Ctrl + C

(c) Alt + C

(d) Shift + C

1/1

(a) View > Split

(b) Alt + Ctrl + S

(c) Window > Split

(d) Layout > Arrange

1/1

(a) File > Options > Quick Access Toolbar

(b) View > Toolbars

(c) Home > Customize

(d) Right-click टू लबार पर

94.  "फॉर्मेट पेंटर" कॉपी करने की शॉर्टकट: *

95.  डॉक्यूमेंट विंडो स्प्लिट करने के  लिए: *

96.  क्विक एक्सेस टू लबार कस्टमाइज़ करने के  लिए: *



1/1

(a) Ctrl + H

(b) Ctrl + G

(c) Ctrl + F

(d) Alt + F1

1/1

(a) Insert > Shapes

(b) === टाइप करके  Enter

(c) --- टाइप करके  Enter

(d) Layout > Borders

1/1

(a) Ctrl + Alt + F

(b) Ctrl + F

(c) Alt + F

(d) Shift + F7

97. नेविगेशन पेन खोलने की शॉर्टकट कुं जी क्या है? *

98. हॉरिजॉन्टल लाइन डालने का सही तरीका क्या है? *

99. फु टनोट डालने की शॉर्टकट क्या है? *



1/1

(a) Ctrl + H

(b) Ctrl + G

(c) Ctrl + F

(d) Alt + F1
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100. नेविगेशन पेन खोलने की शॉर्टकट कुं जी क्या है? *
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